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Тема 1. Информационные технологии, их виды и классификация
1. Основные понятия информатики: информация, информационный обмен, данные, носители. 
2. Основные операции (сбор данных, формализация, фильтрация, сортировка, группировка, архивация, транспортировка, преобразование и защита данных). 
3. Единицы измерения информации. 
4. Возможности офисного программного обеспечения в сфере образования, оптимизация труда учителя.
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2. Информационные технологии в образовании : электронный учебно-методический комплекс [Электронный ресурс] / Г. Г. Беловский [и др.] ; БГПУ имени М. Танка. – Режим доступа: http://elib.bspu.by/handle/doc/27777. – Дата доступа: 30.05.2020.
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4. Полат, Е. С. Современные педагогические и информационные технологии в системе образования : учеб. пособие для вузов / Е. С. Полат, М. Ю. Бухаркина. – 3-е изд., стереотип. – М. : Академия, 2010. – 368 с.
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Тема 2. Информатизация и компьютеризация образования
1. Принципы классификации электронных средств учебного назначения: по месту в учебном процессе (программно-методические, обучающие, контролирующие и др.), по наличию печатного эквивалента, по природе основной информации (текстовые, звуковые, мультимедийные материалы, программные продукты), по технологии распространения. 
2. Общедидактические требования к электронным учебно-методическим материалам (научность, доступность, проблемность, наглядность обучения, самостоятельность и активизация деятельности обучаемого, обеспечение систематичности и последовательности обучения). 
3. Специфические дидактические требования к электронным учебным изданиям и образовательным ресурсам: требование адаптивности, интерактивности.
4. Особенности использования информационных технологий в обучении родному и иностранному языку, литературе. 
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8. Полат, Е. С. Современные педагогические и информационные технологии в системе образования : учеб. пособие для вузов / Е. С. Полат, М. Ю. Бухаркина. – 3-е изд., стереотип. – М. : Академия, 2010. – 368 с.

Тема 3. Дидактические возможности компьютерных средств обработки графической информации.
1. Компьютерная графика и ее классификация (по размерности, способу формирования изображения, назначению). 
2. Графические возможности MS Word. Вставка объекта в документ, создание графических, рисованных и иллюстративных объектов (блок-схем, организационных диаграмм, формул), WordArt, SmartArt. 
3. Практика создания мультимедиа-презентаций, электронных упражнений и обучающих тестов с помощью инструментов MS PowerPoint. Методические требования к дизайну слайда и его наполнению содержимым. Требования к структуре презентации.
4. Средства повышения наглядности: использование эффектов анимации и управление анимацией; вставка изображений, таблиц, диаграмм, звука. Использование гиперссылок и специальных элементов управления презентацией. Триггеры в создании интерактивных упражнений, обучающих игр, викторин по языку и литературе.
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Тема 4. Дистанционное обучение
1. Основные принципы дистанционного обучения и его преимущества. Глобальные, региональные и локальные системы дистанционного обучения.
2. Основные требования к методике построения курсов дистанционного образования. Оперативное (синхронное) и асинхронное общение между обучающим и обучаемым. 
3. Кейс как учебно-методический комплекс дистанционного обучения. Составляющие кейса: учебники, справочники, видеолекции, тесты и другие задания для закрепления и контроля усвоения знаний. 
4. Формы организации дистанционных занятий: чат-занятия, веб-занятия, телеконференции, телеприсутствие.
5. Контроль усвоения знаний в системах дистанционного обучения.
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