	Кафедра _____________________
	Проректору по научной работе 

учреждения образования

«Брестский государственный университет имени А.С.Пушкина»

Будько А.Е.

	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

________________    № _____
	


Во исполнение Плана проведения научно-организационных мероприятий университета (Плана мероприятий по организации научно исследовательской работы студентов) на 20____ год прошу издать распоряжение

1. Провести ___________________________________________
____________________________________________________________
(уровень, тип и вид мероприятия, название, дата проведения)
1.1. Для проведения _______________ создать организационный





(вид мероприятия)
 комитет в следующем составе:

Председатель – 
Члены оргкомитета: 1.

2.

3. из других вузов/ стран (по согласованию)
Далее следуют пункты, наличие и содержание которых определяется организаторами мероприятия.   

1.2. Для подготовки к публикации материалов (тезисов докладов) конференции создать редакционную коллегию в составе:

1. (Фамилия И.О., должность)

2.

3.
1.3. Для организационно-технического обслуживания конференции создать рабочую группу в составе: (должность, Фамилия И.О.)

1.4. Назначить ответственным/-ми за проведение (вид мероприятия) __________________ должность Фамилия И.О.
2. Редакционно-издательскому отделу издать сборник тезисов докладов/материалов конференции до ______________.
3. Финансирование мероприятия осуществить за счет ___________________ (перечислить в соответствии с п. 5.1 Положения….)

4 Организационный взнос определить в размере _______ рублей (у.е. для иностранных граждан).
Заведующий кафедрой
______________


Фамилия И.О.
