	

	

	ВОПРОСЫ К ЭКЗАМЕНУ

	11.11.2019

	г. Брест

	По курсу: "Основы информационных технологий" 

	Специальность: "Туризм и гостеприимство", 
1 курс, 1 семестр

	
	Составил: старший преподаватель Морозов В.В.

	1.
	Понятие информации (понятие кода, свойства и единицы измерения информации, информационный объем и количество информации, формы представления).

	2.
	Представление числовой и текстовой информации в ПК (система счисления, восьмибитная кодировка символов, UNICODE, понятие электронного текста, гипертекст).

	3.
	Представление звуковой информации в компьютере (достоинства цифровой звукозаписи, параметры цифрового аудио сигнала, хранение цифровых аудио сигналов).

	4.
	Системное программное обеспечение (понятие системного ПО, операционные системы, драйверы и утилиты).

	5.
	Прикладное программное обеспечение (понятие прикладного ПО, основные группы прикладных программ, текстовые редакторы и процессоры).

	6.
	Операционная система MS Windows, ее общая характеристика. Графический интерфейс Windows, его основные элементы. Создание папок пользователя.

	7.
	Меню, контекстное меню и его назначение. Пиктограммы (значки, иконки), панели инструментов в Windows. Ярлык, создание и назначение ярлыка.

	8.
	Рабочий стол, его конфигурация и настройка. Окна, типы окон, параметры окна, работа с окном в Windows. Стандартная папка Корзина.

	9.
	Программа Поиск в Windows, ее назначение и функциональные возможности, критерии поиска файлов и папок. Справочная система Windows.

	10.
	Диспетчер печати, его назначение и использование. Управление печатью в Windows.

	11.
	Программа Проводник (Explorer), ее назначение. Работа с файлами и папками, выполнение операций над группой файлов.

	12.
	Сетевые и коммуникационные возможности Windows. Папка Сетевое окружение, ее назначение и использование. Сетевой диск, его подключение и отключение.

	13.
	Разграничение доступа к ресурсам компьютера. Средства защиты Windows от несанкционированного доступа.

	14.
	Компьютерные сети (определение, Ethernet, локальные компьютерные сети, аппаратное и программное обеспечение компьютерных сетей).

	15.
	Интернет (линии связи, подключение, интернет-трафик, основные сервисы). Понятие Web-страницы, Web-сайта. Аппаратное и программное обеспечение.

	16.
	Мультимедиа и виртуальная реальность (понятие мультимедиа, аппаратное и программное обеспечение, мультимедийные ресурсы в Интернете).

	17.
	Браузеры (понятие, популярные браузеры, основные функции браузеров, соответствие стандартам). Работа с браузерами.

	18.
	Технологии информационного поиска в Интернете (понятие, типы и виды информационного поиска, языки поисковых запросов, поисковые службы).

	19.
	Технология e-mail (понятие электронной почты, популярные почтовые серверы). Почтовый протокол.

	20.
	Блоги (социальное значение блогов, технология блогов, виды и типы блогов, статистика блогов, нетикет для блогов, блоги и безопасность).

	21.
	Искусственный интеллект (понятие интеллекта, стратегии разработки систем ИИ, задачи ИИ, прикладные системы с ИИ).

	22.
	Информационные технологии в РБ (государственная программа развития цифровой экономики и информационного общества на 2016-2020 годы).

	23.
	Списки в MS Word. Создание и форматирование многоуровневых списков.

	24.
	Стили в MS Word. Создание, редактирование и применение стилей.

	25.
	Верстка документов в MS Word. Заголовки. Построение оглавлений.

	26.
	Подготовка документа MS Word к печати. Расстановка переносов. Нумерация страниц. Разрывы страниц.

	27.
	Разметка страницы в MS Word. Разрывы разделов. Поля, колонтитулы.

	28.
	Колонки в MS Word. Фон страницы. Границы страницы.

	29.
	Таблицы в MS Word. Создание, редактирование, форматирование таблиц в научных публикациях географической тематики.

	30.
	Черчение маршрутов туристических экспедиций средствами MS Word. Вставка графических примитивов и изображений в текстовый документ.

	31.
	Вставка фигур в MS Word. Группировка и расгруппировка графических объектов в MS Word.

	32.
	Режим исправлений орфографических и фактических ошибок в MS Word. Пользовательские словари.

	33.
	Рабочие книги, рабочие листы в Microsoft Excel. Адреса и имена ячеек в Microsoft Excel. Копирование и автозаполнение ячеек.

	34.
	Типы и форматы данных в Microsoft Excel. Условное форматирование ячеек.

	35.
	Формулы и функции в Microsoft Excel. Диапазон ячеек.

	36.
	Абсолютная адресация ячеек в Microsoft Excel. Копирование формул.

	37.
	Диаграммы в Microsoft Excel. Типы диаграмм. Вставка и редактирование диаграмм.

	38.
	Разметка страницы в Microsoft Excel, подготовка таблицы к печати. Колонтитулы.

	39.
	Создание и разметка слайдов в Microsoft Power Point. Оформление слайдов.

	40.
	Добавление графических объектов и формул в Microsoft Power Point.

	41.
	Эффекты анимации объектов на слайдах в Microsoft Power Point. Управление переходами между слайдами. Эффекты анимированных переходов.

	42.
	Внедрение аудио и видео файлов в презентацию Microsoft Power Point.

	43.
	Сопроводительный и раздаточный материал географической тематики в презентациях MS Power Point.

	44.
	Гиперссылки MS Office. Использование гиперссылок в приложениях Microsoft Office.
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