	______________________
(кафедра)
	Начальнику планово-экономического отдела БрГУ имени А.С. Пушкина

	
	Фамилия И.О.

	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
__.__.20__ 
	



Прошу составить плановую калькуляцию по организации и проведению _______________________________________________________________
(уровень, тип и вид мероприятия)
Дата проведения: ___.___.20___.
Предполагаемое количество участников: ___человек.
Предполагаемые расходы:
[bookmark: _GoBack]1.расходы на издание (депонирование) сборника
2.кофе-пауза
3.ремонт и обслуживание оборудования
4. ………..


Заведующий кафедрой 	______________	_____________
	(подпись)	(И.О. Фамилия)


