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	______________________

(кафедра)
	Проректору по научной работе

БрГУ имени А.С. Пушкина

	
	Фамилия И.О.

	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

__.__.20__ 
	



Во исполнение Плана проведения научно-организационных мероприятий / Плана мероприятий по организации НИРС на 20___ год прошу издать распоряжение:

1. Провести _____________________________________________________________
(уровень, тип и вид мероприятия)
 «_________________________» ___.___.20___.

(наименование)

2. Для проведения __________________________ создать организационный комитет в следующем составе:        (уровень, тип и вид мероприятия)
	Фамилия И.О.
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д., степень, звание, председатель;

	Фамилия И.О.
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д., степень, звание, заместитель председателя (при необходимости).

	Члены оргкомитета:
	

	Фамилия И.О.
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д., степень, звание;

	Фамилия И.О.
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д., степень, звание;

	Фамилия И.О. 

(из других организаций)
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д. и организации, степень, звание (по согласованию);

	
	………


Далее следуют пункты, наличие и содержание которых определяется организаторами мероприятия.
3. Для организационно-технического обслуживания создать рабочую группу в составе:

	Фамилия И.О.
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д., степень, звание;

	
	…………..


4. Для подготовки сборника тезисов докладов (материалов) создать редакционную коллегию в составе:

	Фамилия И.О.
	Должность с наименованием кафедры/отдела/т. д., степень, звание;

	
	…………..


5. Назначить ответственным за проведение ________________________.

(должность, Фамилия И.О.)
6. Редакционно-издательскому отделу издать сборник тезисов докладов (материалов) конференции/семинара до ___.___.20___.

7. Финансирование мероприятия осуществить за счет __________________________________.

(перечислить в соответствии с п. 14)
Поступившие средства направить на _________________________.

(указать статьи расходов)
8. Организационный взнос определить в размере _____ бел. руб. 

Заведующий кафедрой 
______________
_____________


(подпись)
(И.О. Фамилия)
