ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ ПРЕДПРИЯТИЯ

(письмо составляется на бланке

предприятия с указанием почтового адреса)

«____»________20__г. №______

Ректору учреждения образования «Брестский государственный университет им. А.С. Пушкина» профессору Сендер А.Н.
Предприятие (полное название предприятия) просит Вас распределить выпускника 20__ года географического факультета специальности ___________________________ (Ф.И.О. студента) для работы на нашем предприятии по специальности (на должности …..) с окладом согласно штатному расписанию.

Предприятие гарантирует молодому специалисту (Ф.И.О. студента) работу по специальности в течение двух лет.

 Сведения о предполагаемой работе:

Структурное подразделение:  ………………..

Адрес места работы: ………………………….

Ф.И.О., телефон руководителя структурного подразделения: …………..

Обоснование потребности: ……………………..

Основные функциональные обязанности: ……………………….

Квалификационные требования: ………………..

Дополнительные требования: ………………………….

Дополнительный социальный пакет: ………………..

Возможности повышения квалификации: ……………………………

Форма найма: ……………………………….

Примечание:………………………..

Руководитель          подпись                               (расшифровка подписи)

                                 (печать) 

